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Aumenta la produttivita della tua azienda con Microsoft Copilot!
Dai superpoteri digitali al tuo team con il nuovo Assistente Al

Obiettivi:
Insegnare I'uso pratico di Microsoft Copilot per migliorare la produttivita aziendale nei principali strumenti Office,

Contenuti:
1° Giornata — 24 ottobre dalle ore 09.00 alle ore 13.00
Introduzione e costruzione di prompt efficaci
e  Comprensione delle funzionalita di Copilot
e  Esercitazioni sui promt per risolvere problemi aziendali comuni

2° Giornata — 31 ottobre dalle ore 09.00 alle ore 13.00
Copilot in Word

° Creazione di documenti: report e riassunti automatici
° Ottimizzazione dei processi di revisione e scrittura

3° Giornata — 07 novembre dalle ore 09.00 alle ore 13.00
Copilot in Excel

. Creazione e analisi di fogli di calcolo complessi

. Automazione di calcoli e generazione di grafici

4° Giornata — 14 novembre dalle ore 09.00 alle ore 13.00
Outlook e gestione della posta elettronica

. Organizzazione e ottimizzazione delle mail

. Risposte automatiche e riassunti di discussioni

5° Giornata — 21 novembre dalle ore 09.00 alle ore 13.00
Copilot in Teams

. Collaborazione avanzata e gestione delle riunioni
. Riassunti e automazioni di gruppo

6° Giornata — 28 novembre dalle ore 09.00 alle ore 13.00
PowerPoint e strumenti di collaborazione

. Creazione di presentazioni efficaci
. Introduzione agli strumenti Planner e SharePoint
Docenti:

Docenti esperti altamente qualificati Microsoft

Sede:
CONFAPI BRESCIA | Via Filippo Lippi 30, 25134 Brescia (BS)

Listino (TOTALE ORE CORSO: 24)
AZIENDA ASSOCIATA CONFAPI BRESCIA € 800,00 + IVA (22%)
AZIENDA NON ASSOCIATA CONFAPI BRESCIA € 950,00 + IVA (22%)
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Corso valido anche di fini dell’assolvimento dell’obbligo formativo delle 24 ore previsto da CCNL METALMECCANICI
Per ricevere la modulistica necessaria a completare la procedura d’iscrizione compilare e inviare la
“SCHEDA DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE” entro il 10/10 p.v.

SCHEDA DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

da compilare e inviare via email a formazione@confapibrescia.it

AZIENDA

NOME E COGNOME

Tel. Email

Azienda Associata Confapi Brescia: SI NO N° PARTECIPANTI:

Apiservizi


mailto:formazione@confapibrescia.it

